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Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1

Podstawa prawna

1. Ztobek muzyczny DoReMi dziata na podstawie:
a) Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3,
b) Przepisow wykonawczych do ustawy,
¢) Niniejszego statutu,
d) regulaminu organizacyjnego,

e) Planu OWE.

§2

Nazwa i siedziba
1. Ztobek nosi nazwe: Zlobek muzyczny DoReMi.

2. Siedziba Ztobka muzycznego DoReMi miesci si¢ pod adresem: ul. Misiggiewicza 84, 37-
200 Przeworsk.

3. Ztobek muzyczny DoReMi jest prowadzony przez: ,,Muzycznie zagrajmy” — ustugi

muzyczne Amelia Basista.

§3
Charakter placowki
1. Ztobek muzyczny DoReMi jest placowka niepubliczng, sprawujaca opieke nad dzieémi
w wieku do 3 lat (a w uzasadnionych przypadkach — do lat 4)

2. Ztobek muzyczny DoReMi moze przyja¢ maksymalnie 24 dzieci.

3. Ztobek muzyczny DoReMi dziata przez caly rok, z wyjatkiem dni $wigtecznych
oraz przerw okreslonych przez organ prowadzacy 1 podanych do wiadomosci rodzicow
z min. Miesigcznym wyprzedzeniem.

4. Ztobek muzyczny DoReMi sprawuje opieke dzienna od poniedziatku do piatku
w godz. Od 6 do 17 przy czym opieka nad jednym dzieckiem w Zlobku muzycznym

DoReMi nie moze przekroczy¢ 10 godzin w ciggu jednego dnia.
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10.

11.

Ztobek muzyczny DoReMi prowadzi dziatalnoéé opiekuncza, wychowawcza i edukacyjna
w jezyku polskim.

Pomieszczenia ztobka, w tym sale zabaw, tazienki, szatnie sa dostosowane do potrzeb
dzieci do lat 3 oraz spelniajg wymogi bezpieczenstwa i higieny okreslone w przepisach
prawa. Regularnie przeprowadzane sg kontrole stanu technicznego sprzetdw 1 wyposazenia.
Dzieci przebywajace w ztobku znajduja si¢ przez caly czas pod bezposrednia opicka
wykwalifikowanego personelu — zgodnie z obowigzujagcymi przepisami dotyczacymi liczby
opiekundow w stosunku do liczby dzieci.

Ztobek posiada apteczke pierwszej pomocy i procedury postepowania w razie wypadku.
Opiekunowie sg przeszkoleni w zakresie udzielania pierwszej pomocy.

Dzieci nie maja dostepu do urzadzen elektrycznych, $rodkéw czystosci ani ostrych
narzedzi.

Wszystkie zabawki i pomoce dydaktyczne sa dostosowane do wieku dzieci, posiadaja

wymagane certyfikaty i sg regularnie czyszczone i dezynfekowane.

Rozdzial 11

Cele i zadania Zlobka muzycznego DoReMi

§4
Cel dzialalnosci Zlobka muzycznego DoReMi

1. Celem Ztobka muzycznego DoReMi jest:

a) zapewnienie dzieciom bezpiecznej 1 przyjaznej opieki oraz wspieranie ich rozwoju
psychoruchowego, emocjonalnego i spotecznego.
b) tworzenie bezpiecznego, przyjaznego i stymulujacego srodowiska sprzyjajacego

rozwojowi emocjonalnemu, spotecznemu, poznawczemu i fizycznemu dziecka.

2. Ztobek muzyczny DoReMi realizujgc zaspakajanie potrzeb dziecka kieruje sie

w szczegblnosci:
a. dobrem dziecka.
b. potrzeba wyréwnywania deficytow rozwojowych.

c. konieczno$cig wspierania rozwoju dziecka poprzez:

str. 3




— umozliwienie zdobywania do§wiadczen poznawczych, emocjonalnych i spotecznych,

— rozwijanie zainteresowan i potencjatu dziecka,

— indywidualizowanie oddziatywan opiekunczo-wychowawczych i edukacyjnych

zgodnie z potrzebami i mozliwosciami kazdego dziecka.

§5
Zadania Zlobka muzycznego DoReMi

Organizowanie opieki nad dzieémi w sposdb zapewniajagcy im bezpieczenstwo

oraz wlasciwy rozwdj.

Zapewnienie dzieciom wilasciwego wyzywienia zgodnie z normami zywieniowymi.

Wynikajace z powyzszych celéw zadania Ztobek muzyczny DoReMi realizuje w ramach

nastepujacych obszaréw:
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a)

b)

g)

h)

Zapewnienie opieki i wspomaganie rozwoju dziecka w przyjaznym, bezpiecznym

i zdrowym $rodowisku;

Zapewnienie dziecku opieki w warunkach bytowych zblizonych do warunkéw

domowych;
Rozwijanie 1 wspieranie potencjatu kazdego dziecka;

Uwzglednianie indywidualnych potrzeb dziecka, troska o zapewnienie rownych

szans, umacnianie wiary we wilasne sity i mozliwos$ci osiggania sukcesu;

Stwarzanie warunkow do rozwijania samodzielnos$ci, dazenia do osiggania celow,

podejmowania odpowiedzialno$ci za siebie 1 za najblizsze otoczenie;
Rozwijanie wrazliwo$ci moralnej;

Ksztattowanie umiejetnosci  obserwacji, ulatwianie rozumienia zjawisk

zachodzacych w otoczeniu przyrodniczym, spotecznym, kulturowym i technicznym;

Rozbudzanie ciekawosci poznawczej, zachg¢canie do aktywnosci badawczej

1 wyrazania wlasnych mysli i przezy¢;

Rozwijanie wrazliwosci estetycznej, tworzenie warunkow do rozwoju wyobrazni,

fantazji oraz ekspresji plastycznej, muzycznej, ruchowej, teatralnej;




J)  Zapewnienie warunkéw do harmonijnego rozwoju emocjonalnego, fizycznego,

bezpiecznego postgpowania i zachowan prozdrowotnych;
k) Wspomaganie rodziny w wychowaniu dziecka;

1) Zagwarantowanie dziecku wiasciwej pielegnacyjnej oraz  edukacyjnej,

poprzez prowadzenie zaj¢¢ zabawowych z elementami edukacji,

4. Wspotdziata z rodzicami/prawnymi opiekunami peilnigc wobec nich funkcje doradcza

1 wspierajacg dziatania wychowawcze:

a. pomaga w rozpoznawaniu mozliwosci rozwojowych dziecka i podjeciu

wczesnej interwencji specjalistycznej,
b. udziela rzetelnej informacji o postgpach dziecka, jego zachowaniu i rozwoju,

c. uzgadnia wspolnie z rodzicami kierunki i zakres zadan opiekunczych,
wychowawczych i edukacyjnych realizowanych w Ztobku muzycznym

DoReM.i.

12. Ztobek muzyczny DoReMi realizuje plan opiekuficzo-wychowawczo-edukacyjny (OWE),
ktérego celem jest wspieranie catosciowego rozwoju dziecka z uwzglednieniem
jego indywidualnych potrzeb, mozliwosci 1 etapu rozwojowego.

13. Plan OWE opracowywany jest przez organ prowadzacy oraz personel Ztobka muzycznego
DoReMi i dostosowywany do wieku oraz poziomu rozwoju dzieci przebywajacych
w placowce.

14. Realizacja planu dokumentowana jest przez personel 1 podlega systematycznej analizie

oraz modyfikacjom, uwzgledniajacym zmieniajace si¢ potrzeby grupy dzieci.

Rozdzial 111
Prawa i obowiazki dzieci w Zlobku muzycznym DoReMi

§6

Prawa dzieci

Dzieci majg wszystkie prawa wynikajace z Konwencji Praw Dziecka a w szczego6lnosci:
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a. wiasciwie zorganizowanego procesu opiekunczo-wychowawczego

uwzgledniajacego zasady higieny pracy,
b. akceptacji takim jakimi sa,

c. ochrony przed wszelkimi formami przemocy fizycznej badz psychicznej,

czy zaniedbania ze strony dorostych,
d. poszanowania godnos$ci i wtasno$ci osobistej,
e. indywidualnego procesu i wlasnego tempa rozwoju,
f. zabawy i wyboru towarzyszy zabawy,
g. aktywnego ksztattowania kontaktow spotecznych i otrzymania w tym pomocy,

h. zyczliwego 1 podmiotowego traktowania w procesie dydaktycznym

1 wychowawczym,

i. roznorodnego, bogatego w bodZce i poddajacego si¢ procesom tworczym

otoczenia,

J. pomocy 1 ochrony przy pokonywaniu przezy¢ zwigzanych z przykrymi

1 dotkliwymi zdarzeniami.

§7
Obowiazki dzieci
Dzieci uczeszczajace do ztobka, na miarg swoich mozliwosci rozwojowych, zobowigzane sg

do:
1. Uczestniczenia w zaj¢ciach 1 zabawach organizowanych przez opiekunow.

2. Przestrzegania prostych zasad obowigzujacych w grupie, takich jak: dzielenie si¢

zabawkami, czekanie na swojg kolej, sprzatanie po zabawie.
3. Odnoszenia si¢ z szacunkiem i zyczliwo$cig do rowiesnikoOw oraz personelu ztobka.

4. Wspdlpracy z opiekunami w czynnosciach samoobstugowych, takich jak mycie rak,

ubieranie si¢ czy jedzenie — w zakresie swoich umiejegtnosci.

5. Dbania o zabawki i inne przedmioty znajdujace si¢ w sali.
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6. W miar¢ mozliwosci — informowania opiekundéw o swoich potrzebach (np. gtodzie,

zmeczeniu, potrzebie skorzystania z toalety).

7. Zachowywania bezpieczenstwa podczas zabaw 1 spacerow — zgodnie z instrukcjami

opiekunow.

Rozdzial IV

Warunki przyjmowania dzieci do Zlobka muzycznego DoReMi

§8

Rekrutacja

1. Do Ztobka muzycznego DoReMi przyjmowane sg dzieci w wieku od 20 tygodnia zycia

do 3 lat.
2. Nabor prowadzony jest w sposob ciggly, w miare dostgpnosci miejsc.
3. W procesie rekrutacji do Ztobka muzycznego DoReMi obowigzuje kolejnos¢ zgtoszen.

4. Przyjecie dziecka do Ztobka muzycznego DoReMi nastepuje na podstawie:
a) wypekionego formularza o przyjecie dziecka,
b) podpisanej umowy o §wiadczenie ustug opiekunczych,
c) dostarczenia wymaganych dokumentow — okreslonych w umowie o §wiadczenie
ustug.

5. Przy braku wolnych miejsc Dziecko wpisywane jest na list¢ rezerwowa, ktéra jest
rozpatrywana w miar¢ zwalniania si¢ miejsc.

6. Ztobek muzyczny DoReMi moze przyjaé dziecko na czas nieobecnosci innego dziecka
uczeszczajacego do placowki, w ramach dostgpnych miejsc i organizacji pracy Ztobka
muzycznego DoReMi.

7. Przyjecie dziecka, o ktorym mowa w ust. 5, nastepuje na podstawie pisemnej umowy
zawartej z rodzicem/prawnym opiekunem na czas okreslony, nie dluzszy niz czas
nieobecnosci dziecka zapisanego wczesniej do Ztobka muzycznego DoReMi.

8. Przyjecie dziecka na czas nieobecno$ci innego dziecka nie moze prowadzié
do przekroczenia limitu miejsc okreslonego w wpisie do rejestru ztobkow,

prowadzonego przez wlasciwy organ.
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§9

Zasady skreslenia dziecka z listy wychowankéw Zlobka muzycznego DoReMi

1. Dziecko moze zosta¢ skreslone z listy wychowankéw w przypadku:

a) zaleglo$ci w optatach za Ztobek muzyczny DoReMi przekraczajacych 30 dni, po uprzednim
wezwaniu rodzica/opiekuna prawnego do uregulowania naleznosci.

b) nieprzestrzegania przez rodzicow/opiekundéw procedur bezpieczenstwa, regulaminu i statutu
placoéwki,

c¢) dtugotrwatej nieobecnosci dziecka bez usprawiedliwienia, trwajacej min. 30 dni

d) decyzji rodzicoéw o rezygnacji z miejsca w Ztobku muzycznym DoReMi.

Rozdzial V
Organizacja Zlobka muzycznego DoReMi

§10
Kadra Zlobka muzycznego DoReMi

1. Ztobek muzyczny DoReMi zatrudnia wykwalifikowang kadre, w tym opiekunow

spetniajacych wymagania okreslone w ustawie.

2. Liczba opiekunéw jest zgodna z przepisami dotyczacymi liczby dzieci przypadajacych

na jednego opiekuna.

3. Dyrektorem Zlobka muzycznego DoReMi jest Amelia Basista odpowiedzialna

za organizacje pracy Ztobka muzycznego DoReMi.

4. Dyrektor kieruje dziatalnoscia Ztobka muzycznego DoReMi, odpowiada za jego
prawidtowe funkcjonowanie oraz reprezentuje placowke na zewnatrz.
5. Do obowiazkoéw Dyrektora Ztobka muzycznego DoReMi nalezy w szczegdlnosci:
a) zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu dzieci w  Ztobku
muzycznym DoReMi, zgodnie z przepisami prawa i obowigzujacymi standardami

opieki;
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b) organizacja pracy personelu Ztobka muzycznego DoReMi oraz nadzér nad realizacja
powierzonych zadan przez opiekunow, pielegniarki, potozne i osoby wspomagajace
opieke;

c) opracowanie 1 wdrozenie planu opiekunczo-wychowawczo-edukacyjnego,
uwzgledniajacego rozwdj emocjonalny, spoteczny, poznawczy i fizyczny dzieci,

d) zapewnienie realizacji Standardéw Opieki, w tym systematycznego monitorowania
ich wdrozenia oraz dokumentowania dzialan podejmowanych na rzecz rozwoju
jakosci opieki;

e) tworzenie warunkéw do budowania wigzi 1 poczucia bezpieczenstwa dzieci,
w tym organizacja adaptacji i indywidualnego podejscia do kazdego dziecka;

f) zapewnienie warunkéw do wspotpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi dzieci,
w tym prowadzenie komunikacji, konsultacji oraz wsparcia informacyjnego
1 wychowawczego;

g) prowadzenie dokumentacji placowki zgodnie z obowigzujagcymi przepisami,
w tym ewidencji dzieci, umow z rodzicami oraz dokumentacji pracowniczej;

h) nadzér nad przestrzeganiem przepisow z zakresu ochrony danych osobowych
(RODO), przepisow przeciwpozarowych, sanitarnych i BHP;

i) zapewnienie doskonalenia zawodowego personelu Ztobka muzycznego DoReMi
oraz wspieranie rozwoju kompetencji opiekunczo-wychowawczych pracownikows;

j) wspdlpraca z instytucjami wspierajacymi rozwoj dziecka i rodzin (np. poradniami,
Osrodkami Pomocy Spotecznej, organizacjami pozarzadowymi);

k) zapewnienie prawidtowego gospodarowania mieniem Zlobka muzycznego DoReMi
oraz racjonalnego wykorzystania srodkéw finansowych;

1) podejmowanie dzialan shuzacych rozwojowi placowki oraz podnoszeniu jakosci
$wiadczonych ustug opiekunczych;

m) przestrzeganie 1 wdrazanie przepisOw prawa w zakresie opieki nad dzie¢mi w wieku
do lat 3, w tym przepiséw ustawy oraz rozporzadzen wykonawczych;

n) przeciwdziatanie wszelkim przejawom przemocy, dyskryminacji i naruszania praw

dziecka w placowce.

6. Kadra Ztobka muzycznego DoReMI zobowigzana jest do statego podnoszenia kwalifikacji

zawodowych.

7. Obowiazki opiekuna dzieciecego w Ztobku muzycznym DoReMi:
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sprawuje opieke nad dzie¢mi, zapewniajac im pielegnacje i wychowanie,
b. dba o ich prawidlowy rozwdj oraz bezpieczenstwo,
c. wspiera rozwdj samodzielnosci i aktywnosci dzieci w codziennych

czynnos$ciach oraz podczas zabawy,

d. ksztattuje pozytywne cechy osobowosci,

e. rozwija spotecznie pozadane i uzyteczne nawyki,

f. zaspokaja podstawowe potrzeby biologiczne dzieci,

g. pomaga dzieciom w spozywaniu positkow 1 ubieraniu sie,

h. organizuje i prowadzi zabawy oraz zajecia ogdlnorozwojowe.

§11
Zajecia dodatkowe

1. Zlobek muzyczny DoReMi zapewnia dzieciom udzial w zajeciach dodatkowych

wspierajacych rozwdj psychoruchowy, emocjonalny, spoteczny i poznawczy dziecka.
2. Zajecia dodatkowe sg organizowane w ramach czesnego, bez dodatkowych optat.

3. Rodzaj i tematyka zaje¢ dodatkowych sa dostosowane do wieku i mozliwosci
rozwojowych dzieci, a ich harmonogram ustalany jest przez dyrektora placowki 1 oglaszany

rodzicom/prawnym opiekunom na poczatku roku ztobkowego lub semestru.

4. Do zaje¢¢ dodatkowych realizowanych w ramach czesnego moga naleze¢ m.in.:

Jezyk obcy-angielski,

o

Zajgcia plastyczne-sensoryczne,

e

Zajecia muzyczne,

o

Zajecia ruchowe, np. rytmika, gimnastyka,

e. Koncerty edukacyjne.

5. Ztobek muzyczny DoReMi zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w zakresie
realizowanych zaje¢ dodatkowych, z uwagi na potrzeby dzieci, dostepnos¢ specjalistow

lub zmiany organizacyjne — o czym rodzice sg informowani z wyprzedzeniem.

§12

Organizacja dnia
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1. Organizacja dnia w Ztobku muzycznym DoReMi obejmuje:
a) zajecia opiekunczo-wychowawcze i edukacyjne,

b) czas na positki i odpoczynek,

¢) zabawy ruchowe i sensoryczne,

d) zajecia na swiezym powietrzu (o ile pozwalajg na to warunki pogodowe).

2. Ramowy rozktad dnia ustala Dyrektor Ztobka muzycznego DoReMi i podaje do wiadomosci

rodzicoOw.

3. Ramowy rozktad dnia uwzglednia czas 1 godziny positkow, zaje¢ 1 zabaw
w Zlobku muzycznym DoReMi oraz na $wiezym powietrzu, odpoczynku, czynnoci

higienicznych.

§13

Zasady przyprowadzania i odbierania dziecka

1. Dzieci przyprowadzane sa do Ztobka muzycznego DoReMi w godzinach jego
funkcjonowania, zgodnie z ustalonym harmonogramem pracy placowki.

2. Rodzice/prawni opiekunowie sg zobowigzani do przyprowadzania dziecka do Ztobka
muzycznego DoReMi w stanie umozliwiajagcym jego udziat w zajeciach — wypoczetego,
czystego 1 zdrowego.

3. Dziecko powinno by¢ przyprowadzone do Ztobka muzycznego DoreMi nie pdzniej
niz do godziny [np. 8:30], aby moglto w pelni uczestniczy¢ w zajeciach grupowych
1 codziennych aktywnosciach.

4. Dzieci moga by¢ odbierane wylacznie przez rodzicoOw/prawnych opiekunow
lub przez osoby przez nich upowaznione na pismie.

5. Pisemne upowaznienie powinno zawiera¢: imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej, numer
dokumentu tozsamosci oraz podpis rodzica/prawnego opiekuna.

6. Ztobek muzyczny DoReMi ma prawo odméwi¢ wydania dziecka osobie:

a) nieupowaznionej,

b) bedacej pod wptywem alkoholu lub innych §rodkéw odurzajacych,

c) ktorej stan wzbudza uzasadnione obawy o bezpieczenstwo dziecka.

d) W sytuacji braku mozliwosci odbioru dziecka w godzinach pracy Ztobka muzycznego
DoReMi, rodzic/prawny opiekun zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania

placowki oraz wskazania osoby upowaznionej do odbioru dziecka.
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e)

g)

str. 12

W przypadku braku kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami po zakonczeniu
godzin pracy Ztobka muzycznego DoReMi i nieodebraniu dziecka, Ztobek muzyczny
DoReMi moze powiadomi¢ odpowiednie stuzby, w tym Policj¢ lub Miejski Osrodek
Pomocy Spoteczne;.

Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg do przekazywania personelowi informacji
o stanie zdrowia dziecka oraz o wszelkich istotnych zmianach dotyczacych osob

uprawnionych do odbioru dziecka.

Rozdzial VI
Zasady odptatnosci

§ 14
Oplaty za pobyt dziecka w Zlobku muzycznym DoReMi

Oplata za pobyt dziecka w Ztobku muzycznym DoReMi obejmuje:
miesi¢czng oplate stalg — 1750 zi,

oplate za wyzywienie dziecka,

opfata administracyjna — jednorazowa, platna w chwili zapisywania dziecka
do placowki,
wysokos$¢ oplat ustalana jest przez organ prowadzacy i podawana do wiadomosci
rodzicow.
optata za pobyt dziecka w Ztobku muzycznym DoreMi jest ptatna do 5 dnia kazdego
miesigca,
rodzice maja mozliwo$¢ uzyskania dofinansowania do pobytu dziecka z programu
., Aktywnie w Ztobku” zgodnie z warunkami ustalonymi w niniejszym programie,
rozliczenia 1 uwzglednienia dofinansowan do pobytu dziecka reguluje umowa

cywilnoprawna.

W przypadku nieobecnosci dziecka w Ztobku muzycznym DoReMi nie przewiduje sie
zwrotow optat.
W razie rezygnacji z ushug Ztobka muzycznego DoReMi nie przewiduje si¢ zwrotu

nadplaconych §rodkéw na konto placowki.




Rozdzial VII

Prawa i obowiazki rodzicow

1. Rodzice/Prawni opiekunowie i Opiekunki dzieciece Zlobka muzycznego DoReMi
wspotdziataja ze soba w celu skutecznego oddzialywania opiekunczego, edukacyjnego
1 wychowawczego na dziecko oraz okreslania drogi jego indywidualnego rozwoju.
2. Formy wspoétdziatania to:

a. zebrania og6lne i grupowe,

b. kontakty indywidualne z Wtascicielem/Dyrektorem i Opiekunami,

c. zajecia otwarte,

&

imprezy 1 uroczystosci potaczone z prezentacja umiejetnosci artystycznych

dzieci.

§15

Prawa rodzicow

Rodzic/opiekun prawny dziecka uczeszczajacego do Ztobka muzycznego DoReMi ma prawo
do:

1. otrzymywania rzetelnych i biezacych informacji o dziecku, jego samopoczuciu,

rozwoju, funkcjonowaniu w grupie oraz istotnych wydarzeniach w placowce,

2. znajomosci 1 wgladu w dokumentacj¢ dotyczaca opieki nad dzieckiem, w tym procedur,

planu dnia, dokumentéw adaptacyjnych i planu OWE,

3. konsultowania decyzji dotyczacych dziecka, w tym udzialu w ustalaniu sposobu

adaptacji, wyzywienia, opieki medycznej oraz wsparcia w sytuacjach szczegolnych,

4. wyrazania zgdd lub sprzeciwéw na okreslone dziatania placowki, np. spacery,

wycieczki, publikacj¢ wizerunku, udziat w zaje¢ciach dodatkowych,

5. skladania skarg, uwag 1 wnioskow dotyczacych funkcjonowania placowki
oraz otrzymywania odpowiedzi w okreslonym terminie, zgodnie z procedurg rozpatrywania

skarg,
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6. wspoéltworzenia Srodowiska opiekunczo-wychowawczego poprzez uczestnictwo
w zebraniach, dniach otwartych, wydarzeniach oraz w dziataniach wspierajacych rozwoj

dzieci,

7. pelnej ochrony danych osobowych zgodnie z przepisami RODO — w szczego6lnosci
prawa do informacji, wgladu, poprawiania oraz ograniczenia przetwarzania danych

wiasnych i dziecka,

8. uzyskania wsparcia informacyjnego w zakresie funkcjonowania placowki,

np. zmian organizacyjnych, czasowego zawieszenia dziatalnosci, planowanych wydarzen,

9. respektowania wtasnych przekonan wychowawczych i §wiatopogladowych, o ile sa one

zgodne z dobrem dziecka i1 nie naruszajg zasad funkcjonowania placowki.

§16

Obowiazki rodzicow

Rodzic/opiekun prawny dziecka uczeszczajacego do placowki zobowigzany jest do:

1. Zapoznania si¢ z niniejszym statutem, regulaminem placowki, obowigzujacymi

procedurami oraz potwierdzenia ich akceptacji w formie pisemne;.

2. Terminowego regulowania optat zgodnie z zawarta umowa oraz informowania

o wszelkich trudno$ciach lub zmianach w sytuacji finansowe;.

3. Przekazywania istotnych informacji o stanie zdrowia, samopoczuciu, rozwoju

1 potrzebach dziecka, ktore moga mie¢ wplyw na sposob sprawowania opieki.

4. Przyprowadzania do placowki wylacznie dzieci zdrowych — bez objawow infekcji

lub chordb zakaznych — zgodnie z obowigzujacymi procedurami.

5. Punktualnego odbierania dziecka zgodnie z godzinami funkcjonowania placowki

oraz przestrzegania zasad przekazywania dziecka osobom upowaznionym.

6. Aktualizowania danych kontaktowych 1 osobowych w dokumentacji placowki

oraz niezwlocznego informowania o ich zmianie.

7. Wspolpracy z personelem placéwki w zakresie dziatan wychowawczo-opiekunczych

oraz w sytuacjach trudnych lub wymagajacych interwencji specjalistow.
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8. Przestrzegania zasad kultury osobistej, wzajemnego szacunku oraz niepodejmowania

dziatan naruszajacych dobre imi¢ placowki, jej personelu i innych rodzin.

9. Poszanowania prywatno$ci innych dzieci i ich rodzin, w tym w szczego6lnosci zakazu

fotografowania i rozpowszechniania wizerunku dzieci innych niz wtasne dziecko.

Rozdzial VIII

Postanowienia koncowe

§17

Przechowywanie dokumentacji w Zlobku muzycznym DoReMi

1. Ztobek muzyczny DoReMi prowadzi i przechowuje dokumentacje zwigzang
z funkcjonowaniem placowki, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
w szczegblnoscei z:
a) ustawg z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3,
b) rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie standardow
opieki nad dzie¢mi do lat 3,
¢) ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 (RODO),
d) przepisami z zakresu prawa pracy, rachunkowosci i kodeksu cywilnego.
2. Dokumentacja prowadzona w Ztobku muzycznym DoReMi obejmuje w szczegdlnosci:
a) dokumentacje dzieci (karty zgloszeniowe, umowy, o$wiadczenia, zaswiadczenia
lekarskie, plany opiekunczo-wychowawczo-edukacyjne, karty obserwacji rozwoju
dziecka),
b) dokumentacje pracownikow (akta osobowe, umowy o prace/zlecenie, zaswiadczenia
o kwalifikacjach, szkolenia BHP i RODO),
¢) dokumentacje organizacyjna Ztobka muzycznego DoReMi (statut, regulaminy, plany
pracy, harmonogramy, protokoty z rad zespotu, plany ewakuacyjne itp.),
d) dokumentacj¢ finansowg i ksiegowa,
e) dokumentacje zwigzang z zapewnieniem bezpieczenstwa, higieny i ochrony danych

osobowych.
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3. Dokumentacja zawierajagca dane osobowe dzieci i pracownikdéw przechowywana jest:
a) w formie papierowej — w zamknietych, oznaczonych szafach w pomieszczeniu
niedostepnym dla 0s6b nieupowaznionych,
b) w formie elektronicznej — na urzadzeniach zabezpieczonych hastem oraz zgodnych
z polityka bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych obowiazujaca w Ztobku
muzycznym DoReMi.
¢) Do przetwarzania i przechowywania dokumentacji maja dostep wytacznie osoby
upowaznione przez dyrektora Ztobka muzycznego DoReMi, zgodnie z zakresem
obowiazkow stuzbowych.
d) Dokumentacja przechowywana jest przez okres wynikajacy z obowigzujacych
przepiséw prawa, w szczegolnosci:
I.  dokumentacja dzieci — przez 5 lat od zakonczenia uczgszczania dziecka
do Ztobka muzycznego DoReMi,
II.  dokumentacja pracownicza — zgodnie z przepisami Kodeksu pracy,
III.  dokumentacja ksiegowa — przez co najmniej 5 lat od konca roku obrotowego,
IV.  dokumentacja zwigzana z RODO — przez okres zgodny z zasada rozliczalnosci
1 minimalizacji danych.
4. Po uptywie okresu przechowywania dokumentacja jest trwale niszczona w sposob
uniemozliwiajacy odczytanie danych zgodnie z wewnetrzng procedurg archiwizacji
1 niszczenia dokumentow.
5. Zlobek muzyczny DoReMi posiada i wdraza procedure przechowywania, archiwizacji
1 usuwania dokumentacji zgodng z zasadami bezpieczenstwa informacji, ktora stanowi

zalgcznik do niniejszego statutu.

§18

Zmiany w statucie

1. Wszelkie zmiany w statucie Ztobka muzycznego DoReMi wymagaja zatwierdzenia

przez organ prowadzacy.

§19

Obowiazywanie statutu

1. Statut Ztobka muzycznego DoReMi wchodzi w zycie z dniem jego zatwierdzenia

przez organ prowadzacy.
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2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym statutem obowigzujg przepisy ustawy o opiece
nad dzie¢mi do lat 3 i aktow wykonawczych do tej ustawy.

3. Statut udostepniany jest do wgladu rodzicom/prawnym opiekunom dzieci przyjetych
do Ztobka muzycznego DoReMi w siedzibie placowki oraz na zyczenie w formie

elektroniczne;.

Data i miejsce sporzadzenia:

Podpis organu prowadzacego:
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